ЗАТВЕРДЖЕНО
протокол засідання 
атестаційної комісії І рівня  
                                                                                                                            Острівської гімназії
                                                                                                                              від 09.10.2024р. №1
Графік
роботи атестаційної комісії І рівня

Острівської гімназії
у 2024-2025 навчальному році
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Прийом списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації.
	До

09.10.2024
	Секретар
атестаційної
комісії І рівня

	2
	Планування роботи атестаційної комісії, складання графіка проведення атестації у 2024-2025 н.р.
	До
10.10.2024
	Члени
атестаційної
комісії І рівня

	3
	Засідання атестаційної комісії
І засідання: 

- 1. Про форму голосування на засіданні атестаційної комісії (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії).

2. Про регламент роботи атестаційної комісії Острівської гімназії  у 2024-2025 н. р. відповідно до нового Положення про атестацію педагогічних працівників.

3. Про затвердження списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2024-2025 навчальному році із зазначенням проходження курсів підвищення кваліфікації

4. Про затвердження графіка проведення засідань атестаційної комісії (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

5. Про визначення формату, строків проведення атестації та адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі) (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

6. Про подання педагогічними працівниками, які підлягають черговій атестації, опису професійної діяльності до 27 грудня 2024 року (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії).


	09.10.2024
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	II засідання:
1.Про форму голосування  на засіданні атестаційної комісії (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

2.Про розгляд документів, поданих педагогічними працівниками, які підлягають черговій атестації, перевірку їх достовірності, встановлення  дотримання вимог пп.8.9 розділу І Положення про атестацію (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

3.Про вивчення практичного досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються, для належного оцінювання їх професійних компетентностей (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

4.Про розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії щодо вивчення практичного досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

5.Про затвердження графіка заходів з вивчення практичного досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 


	17.10.2024
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	ІІІ засідання:
1. Про форму голосування  на засіданні атестаційної комісії (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії).
2. Про обговорення змін до наказу Міністерства освіти і науки України від 09 вересня 2022 року №805 «Про затвердження  Положення про атестацію педагогічних працівників».
3. Про вимоги до присвоєння кваліфікаційних категорій та педагогічних звань.

4. Про включення до між атестаційного періоду часу навчання у закладах вищої освіти педагогічних працівників закладу освіти, які атестуються у 2024-2025 навчальному році.

5. Про внесення змін до списку педагогічних працівників закладу освіти, які атестуються у 2024-2025 навчальному році, в частині визначення можливостей присвоєння кваліфікаційних категорій та педагогічних звань.
	15.11.2024
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	IV засідання: - за потреби
1.Про форму голосування  на засіданні атестаційної комісії(доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

2.Про внесення змін (за потреби) до списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, строків проведення їх атестації, (у випадку відсутності педагогічного працівника в основному списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, за заявою педагогічного працівника, поданою до 20.12)(доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

3.Про затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації, строків проведення їх атестації, подання ними документів ( за потреби) (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

	20.12.2024
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	V засідання: 
1.Про форму голосування  на засіданні атестаційної комісії(доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

2.Про розгляд документів, поданих педагогічними працівниками, які підлягають позачерговій атестації та встановлення дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу І Положення)  (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 

3.Про розгляд документів педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації (у випадку відсутності педагогічного працівника в основному списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації) та встановлення дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу І Положення)  (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії). 


	15.01.2025
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	VI засідання:  
1.Про форму голосування  на засіданні атестаційної комісії (доповідач Дзьоба А.М.., голова атестаційної комісії). 

2. Про оцінювання професійних компетентностей педагогічного працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (члени атестаційної комісії). 

3.Про атестаційні документи, подані педагогічними працівниками, результати вивчення практичного досвіду педагогічних працівників, які атестуються (інформують члени атестаційної комісії).
4. Про можливість запрошення педагогічного працівника на підсумкове засідання у разі виникнення до нього питань, зокрема пов’язаних з поданими ним документами.( Розділ ІІІ, пункт 8, абзац 1 Положення) (доповідач Дзьоба А.М.., голова атестаційної комісії). 


	28.02.2025
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	         VII засідання (не пізніше 01 квітня):
1.Про форму голосування  на засіданні атестаційної комісії (доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії) 

2.Про вибори лічильної комісії (доповідач Дуда Л.В., секретар лічильної комісії). 

3.Про атестацію педагогічних працівників(доповідач Дзьоба А.М., голова атестаційної комісії).
4. Про оформлення секретарем АК атестаційних листів (у двох примірниках) за відповідною формою (додаток 2 Положення), у якому фіксується результат атестації педагогічного працівника. 


	24.03.25 
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	
	VIII засідання ( після 01 квітня):

1. Підбиття підсумків атестації педагогічних працівників;

2. Підготовка звіту за підсумками атестації у 2024-2025 н.р.


	04.04.25
	Голова
та члени
атестаційної
комісії І рівня

	4
	 Ознайомлення педагогічних працівників, які  атестуються, з графіком атестації (під підпис).

	До 20.10.2024
	Секретар атестаційної комісії І рівня

	5
	Відвідування уроків, позакласних заходів педагогів, які атестуються
	3 17.10.2024
до 10.03.2025
	Атестаційна комісія І рівня

	6
	Вивчення рівня навчальних досягнень учнів, яких навчають педагоги, що атестуються, участі їх в методичній роботі, стану ведення ними шкільної документації, виконання навчальних планів і програм
	3 17.10.2024
до 10.03.2025
	Атестаційна комісія І рівня

	7
	Узагальнення матеріалів щодо вивчення системи роботи, професійної діяльності в міжатестаційний період педагогічних працівників, які атестуються
	До 15.03.2025
	Атестаційна комісія І рівня

	8
	Підготовка атестаційних листів
	До 21.03.2025
	Секретар

атестаційної

комісії І рівня

	9
	Підготовка бюлетенів для таємного голосування
	До 21.03.2025
	Секретар

атестаційної

комісії І рівня

	10
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестувались, із рішенням атестаційної комісії І рівня (під підпис)
	24.03.2025
	Голова

атестаційної

комісії І рівня

	11
	Видача атестаційних листів педагогічним працівникам, які атестувались у 2024-2025 н.р. (під підпис у відповідній книзі)
	До
27.03.2025
	Секретар

атестаційної

комісії І рівня


- про хід вивчення членами атестаційної комісії професійної діяльності педагогів, які атестуються;

- вироблення рекомендацій окремим педагогічним працівникам;

-про хід виконання графіка роботи атестаційної комісії І рівня  (ІІ засід.)
розгляд характеристик, поданих керівником на педагогів, які атестуються;

-про результати вивчення педагогічної діяльності педагогічних працівників, які атестуються;

-звіт експертної групи про результати вивчення професійної діяльності педагога. (ІІІ засід.)

атестація педагогічних працівників, прийняття

рішень;

-внесення записів в атестаційні листи;

-ознайомлення педагогічних працівників з рішенням атестаційної комісії І рівня (під підпис). (4 засід.)
підбиття підсумків атестації педагогічних працівників;

-підготовка звіту за підсумками атестації у 2022-2023 н.р. (5 засід.)
